	
	


Информация о должностных обязанностях на вакантных должностях для размещения в федеральной государственной информационной системе «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации»

Главный государственный налоговый инспектор 
отдела камеральных проверок № 4

· своевременная актуализация сведений Федерального реестра предполагаемых выгодоприобретателей (далее – ФРПВ) в части отработки выявленных рисков.

· выявлять налоговые риски, отраженных в составе сведений ФРПВ (в том числе сведения ПП «Контроль НДС» ветки «Автоцепочки»), в отношении лиц, некорректно определенных в качестве предполагаемых выгодоприобретателей;

· осуществлять процедуру «разакцепта» в отношении лиц, некорректно определенных в качестве предполагаемых выгодоприобретателей (в том числе с использованием ресурсов ПП «Контроль НДС» ветки «Автоцепочки»);

· выявлять налоговые риски, в том числе отраженных в составе сведений ФРПВ, в отношении лиц, в результате анализа деятельности которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

· своевременно осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

· принимать участие в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах;

· выполнять функции налогового администрирования в части контроля правильности и полноты исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, а также функции камеральной проверки деклараций по налогу на добавленную стоимость на основе сведений книг покупок и книг продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур с использованием подсистемы АСК НДС — 2 (просмотр и анализ деклараций, анализ автотребований, анализ расхождений, построение и анализ «дерева связей». Роль — Инспектор КНП ЮЛ, Инспектор АСК НДС-2);

· использовать данные, полученные в результате анализа таможенных деклараций, полученных в рамках информационного взаимодействия с Федеральной таможенной службой (Роль — ЕАЭС — Обмен Импорт, ЕАЭС — Экспорт);

· инициировать проведение мероприятий налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, представленных налогоплательщиками, в отношении которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

· анализировать данные, содержащиеся в ЕГРЮЛ о российских юридических лицах, иностранных организациях и физических лицах (Роль — просмотр данных ЦСР, Просмотр данных ЦУН);

· проводить комплекс мероприятий налогового контроля, приводящих к самостоятельному уточнению своих налоговых обязательств  «выгодоприобретателями» по выявленным «схемным» операциям и налогоплательщикам;

· передавать материалы камеральных налоговых проверок в следственные органы для возбуждения уголовных дел в соответствии со статьями 159, 173.1, 173.2, 198-199.1, 327 Уголовного кодекса Российской Федерации;

Старший государственный налоговый инспектор 
отдела камеральных проверок № 7

  -осуществлять мероприятия налогового контроля в рамках проведения камеральной налоговой проверки  в соответствии с главой 23 «Налог на доходы физических лиц» части второй Налогового Кодекса; 

-в установленные законодательством сроки проводить камеральные налоговые проверки «Расчетов сумм налога на доходы физических лиц исчисленных и уплаченных налоговым агентом (форма № 6-НДФЛ)» в соответствии со ст. 88 НК РФ с учетом имеющейся в Инспекции информации, документов и сведений полученных в ходе проведения мероприятий налогового контроля;

-мониторинг своевременности закрытия комплекса мероприятий «Расчетов сумм налога на доходы физических лиц исчисленных и уплаченных налоговым агентом (форма № 6-НДФЛ)»  в соответствии со сроками установленными ст. 88 НК РФ;
-анализ полноты и правильности заполнения справок о доходах (форма 2-НДФЛ);
-проводить работу по легализации заработной платы юридических лиц;

-обеспечивать в пределах своей компетенции правильность применения налоговых  санкций, предусмотренных законодательством РФ за нарушение обязательств  перед бюджетом;

-проверять правомерность применения плательщиками налоговых льгот;

-готовить и согласовывать с правовым  отделом  проекты актов и решений по результатам налоговых проверок;

-составлять заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;  

-в установленный законодательством срок составлять акты о нарушении законодательства о налогах и сборах, выносить решения по результатам рассмотрения материалов налоговой проверки по статьям 101 и 101.4  НК РФ;

-запрашивать выписки у кредитных организаций о движении денежных средств  на счетах налогоплательщиков юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

-обеспечивать в пределах своей компетенции правильность применения налоговых санкций, предусмотренных законодательством РФ за нарушение обязательств перед бюджетом;

Специалист-эксперт отдела учета налогоплательщиков
· осуществлять учет налогоплательщиков, в том числе постановка на учет, снятие с учета налогоплательщиков, внесение изменений в их учетные данные;

· предоставлять сведения из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, РДЛ, БЛС по запросам налогоплательщиков и сторонних организаций;
· осуществлять прием и выдачу документов по учету налогоплательщиков;

· вести в установленном порядке делопроизводства, учет и хранение документов, имеющих отношение к должностным обязанностям, полученных от начальника отдела;

· поддерживать необходимый профессиональный уровень и знания о внедрении передовых приемов и методов работы;

· принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы по вопросам учета налогоплательщиков;

· своевременно и качественно выполнять в пределах установленных полномочий иные поручения непосредственного руководителя и руководства Инспекции, а также иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, нормативными правовыми актами и (или) организационно-распорядительными документами.

Старший государственный налоговый инспектор 
отдела камеральных проверок № 3

· проводить камеральные налоговые проверки налоговой отчетности физических лиц и индивидуальных предпринимателей.  

· осуществлять подготовку и согласование проектов решений по результатам камеральных налоговых проверок. 

· оформлять  материалы по результатам камеральных налоговых проверок. 

· одготавливать акты и решения по результатам камеральных налоговых проверок и направление указанных актов и решений для вручения (отправки) налогоплательщикам.

· обеспечивать применение налоговых санкций в соответствии с законодательством РФ. 

· осуществлять  камеральные налоговые проверки деклараций  физических лиц обязанных представлять декларации  в соответствии со статьей 228 и 227.1  Налогового кодекса    по форме 3-НДФЛ представленных налогоплательщиками как самостоятельно, так и в результате проведенных контрольных мероприятий. 

· осуществлять проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с заявленными вычетами

· осуществлять контроль недопущения предоставления повторных имущественных налоговых вычетов

· осуществлять контроль предоставления вычетов в упрощенном порядке при проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с заявленными вычетами

· осуществлять проведение камеральных налоговых проверок заявлений на предоставление вычетов в упрощенном порядке

· подготавливать уведомления для налоговых агентов о подтверждении имущественного (социального ) вычета

– формировать требования о предоставлении пояснений или внесении изменений в представленную налоговую отчетность.

· вызывать налогоплательщиков для дачи пояснений в налоговый орган  на основе уведомлений о явке;

– проводить допросы свидетелей;

–готовить и согласовывать с правовым отделом  проекты актов и решений по результатам налоговых проверок;

−составлять заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;  

–обеспечивать в пределах своей компетенции правильность применения налоговых санкций, предусмотренных законодательством РФ за нарушение обязательств перед бюджетом;

· соблюдение процедурных сроков при подготовке актов и решений в соответствии со статьями 101 и 101.4 Налогового кодекса Российской Федерации.

Государственный налоговый инспектор 
отдела камеральных проверок № 3

· проводить камеральные налоговые проверки налоговой отчетности физических лиц и индивидуальных предпринимателей.  

· осуществлять подготовку и согласование проектов решений по результатам камеральных налоговых проверок. 

· оформлять  материалы по результатам камеральных налоговых проверок. 

· подготавливать акты и решения по результатам камеральных налоговых проверок и направление указанных актов и решений для вручения (отправки) налогоплательщикам.

· обеспечивать применение налоговых санкций в соответствии с законодательством РФ. 

· осуществлять  камеральные налоговые проверки деклараций  физических лиц обязанных представлять декларации  в соответствии со статьей 228 и 227.1  Налогового кодекса    по форме 3-НДФЛ представленных налогоплательщиками как самостоятельно, так и в результате проведенных контрольных мероприятий. 

· осуществлять проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с заявленными вычетами

· осуществлять контроль недопущения предоставления повторных имущественных налоговых вычетов

· осуществлять контроль предоставления вычетов в упрощенном порядке при проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с заявленными вычетами

– формировать требования о предоставлении пояснений или внесении изменений в представленную налоговую отчетность. 

· вызывать налогоплательщиков для дачи пояснений в налоговый орган  на основе уведомлений о явке;

– проводить допросы свидетелей;

–– осуществлять истребование документов у контрагентов или у иных лиц, располагающих документами, касающимися деятельности проверяемого налогоплательщика; 

· обеспечивать в пределах своей компетенции правильность применения налоговых  санкций, предусмотренных законодательством РФ за нарушение обязательств  перед бюджетом;

–готовить и согласовывать с правовым отделом  проекты актов и решений по результатам налоговых проверок;

−составлять заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;  

Старший специалист 2 разряда
отдела камеральных проверок № 3

· проводить камеральные налоговые проверки налоговой отчетности физических лиц и индивидуальных предпринимателей.  

· осуществлять подготовку и согласование проектов решений по результатам камеральных налоговых проверок. 

· оформлять  материалы по результатам камеральных налоговых проверок. 

· подготавливать акты и решения по результатам камеральных налоговых проверок и направление указанных актов и решений для вручения (отправки) налогоплательщикам.

· обеспечивать применение налоговых санкций в соответствии с законодательством РФ. 

· осуществлять  камеральные налоговые проверки деклараций  физических лиц обязанных представлять декларации  в соответствии со статьей 228 и 227.1  Налогового кодекса    по форме 3-НДФЛ представленных налогоплательщиками как самостоятельно, так и в результате проведенных контрольных мероприятий. 

· осуществлять проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с заявленными вычетами

· осуществлять контроль недопущения предоставления повторных имущественных налоговых вычетов

· осуществлять контроль предоставления вычетов в упрощенном порядке при проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ с заявленными вычетами

· проводить камеральные налоговые проверки расчетов НДФЛ в отношении доходов, полученных от продажи либо дарения объектов недвижимости

· оформлять результаты проведения камеральных налоговых проверок расчетов НДФЛ в отношении доходов, полученных от продажи либо дарения объектов недвижимости

· вызывать налогоплательщиков для дачи пояснений в налоговый орган  на основе уведомлений о явке;

– проводить допросы свидетелей;

– осуществлять истребование документов у контрагентов или у иных лиц, располагающих документами, касающимися деятельности проверяемого налогоплательщика; 

– контролировать поступление средств по результатам камеральных налоговых проверок;

· соблюдение процедурных сроков при выписке актов и решений в соответствии со статьями 101 и 101.4 Налогового кодекса Российской Федерации.
Главный государственный налоговый инспектор 
отдела выездных проверок № 2

- осуществлять проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков в качестве руководителя проверяющей группы, мероприятия налогового контроля;

- составлять акты проверок и подготавливать решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за нарушения налогового законодательства по результатам рассмотрения материалов проверок, составлять протоколы об административных правонарушениях. 

- представлять (определять участие сотрудников) интересы Инспекции в арбитражном суде при рассмотрении дел, связанных с нарушением налогового законодательства в пределах компетенции Отдела;

- осуществлять мероприятия, направленные на своевременное поступление в бюджет дополнительно начисленных в ходе выездных налоговых проверок платежей;

- своевременно подготавливать и направлять материалы в следственные органы в соответствии с п. 3 ст. 32 НК РФ, ст. 82 НК РФ.

- обеспечивать качественное составление отчетов и информации о состоянии контрольной работы, проведенной отделом и своевременное представление их для сводной отчетности в структурные подразделения Инспекции и Управление ФНС России по Новосибирской области;

- осуществлять работу по взаимодействию с таможенными органами, органами ГУВД Новосибирской области, другими контролирующими органами, а также со специалистами структурных подразделений Инспекции.
Ведущий специалист-эксперт отдела кадров, профилактики коррупционных и иных правонарушений и безопасности
· работать как уполномоченное лицо с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в федеральной государственной информационной системе ЕИС УКС, вести в установленном порядке базу данных на работников, своевременно вносить все изменения в ЕИСУКС и программный комплекс КАДРЫ;
· своевременно представлять ежемесячную, ежеквартальную, годовую отчетность, а также текущую кадровую отчетность, информацию и запрашиваемые сведения в Управление, ПФ РФ, Росстат и т.д;
· вести кадровую работу в соответствии с законодательством РФ, нормативными документами и инструкциями;

· осуществлять контроль за соблюдением трудового законодательства и законодательства о гражданской службе, ведомственных нормативных актов, правильностью применения тех или иных положений, инструкций и т.п., относящихся к компетенции отдела;

· осуществлять оформление приема кадров в соответствии с квалификационными требованиями и иными нормативными документами, организовывать работу по переводу, увольнению, установлению оплаты труда работников (работа по личному составу, отпускам и другим кадровым вопросам); 

· осуществлять своевременную подготовку необходимых документов и проведение процедуры присвоения классных чинов гражданским служащим Инспекции, проведения аттестации, квалификационного экзамена, 

·  совместно с другими структурными подразделениями готовить проекты нормативных актов и оказывать методическую помощь по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

· осуществлять контроль персонального статистического учета личного состава, учета, хранения и выдачи трудовых книжек работникам Инспекции и других документов;

· принимать, совместно с юридическим отделом, участие в судебных заседаниях по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

· соблюдать конфиденциальность любой кадровой информации, обеспечивать защиту персональных данных гражданских служащих Инспекции от неправомерного их использования или утраты;

Главный государственный налоговый инспектор 
отдела предпроверочного анализа

- проводить мероприятий налогового контроля, в отношении налогоплательщиков – претендентов для проведения предпроверочного анализа и включения в план выездных налоговых проверок, с учетом риск-рейтинга, сформированного в программном обеспечении функционального блока №3 АИС «Налог-3», реализующего автоматизацию технологического процесса 103,06,09,00.0010 «Отбор отраслей/ налогоплательщиков для проведения предпроверочного анализа»;
- проводить предпроверочный анализ в отношении юридических лиц и плательщиков налога на доходы физических лиц в соответствии с приказом Управления от 21.06.2018г №136 «О внесении изменений и дополнений в приказ УФНС России по Новосибирской области от 23.03.2015г. №01-07/63@ «Об усилении контроля за формированием Плана проведения выездных налоговых проверок»;

- проводить анализ и обобщение банковских документов, полученных по запросам  налоговых органов из банков;

- осуществлять оформление результатов проведенного предпроверочного анализа в отношении юридических лиц и плательщиков не менее 2 в квартал;

- своевременно и качественно оформлять Заключения по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении  налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок по соблюдению законодательства о налогах и сборах. 

- участвовать в защите планов выездных налоговых проверок в УФНС России по Новосибирской области ежеквартально на основании графика УФНС России  по НСО, 

 - осуществлять контроль за соблюдением валютного законодательства, 

- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях), 

- формирование установленной отчетности по деятельности отдела, 

- анализ схем уклонения от налогообложения;

- организация работы по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников (в том числе косвенной информации от органов энергосбыта о физических объемах потребленных энергетических (электро - и теплоэнергии) ресурсов, от предприятий Водоканала о потреблении водных ресурсов, от других организаций о потреблении иных материальных ресурсов; информации от правоохранительных и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров, информации о пользователях природными ресурсами, других данных). 

- мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий, 

- истребовать документы (информацию) в отношении налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со ст.93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации в рамках проведения предпроверочного анализа налогоплательщика.
Государственный налоговый инспектор 

отдела предпроверочного анализа
- проводить предпроверочный анализ в отношении юридических лиц и плательщиков налога на доходы физических лиц в соответствии с приказом Управления от 21.06.2018г №136 «О внесении изменений и дополнений в приказ УФНС России по Новосибирской области от 23.03.2015г. №01-07/63@ «Об усилении контроля за формированием Планапроведения выездных налоговых проверок»;

- осуществлять оформление результатов проведенного предпроверочного анализа в отношении юридических лиц и плательщиков;

- своевременно и качественно оформлять Заключения по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении  налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок по соблюдению законодательства о налогах и сборах;

- истребовать документы (информацию) в отношении налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со ст.93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации в рамках проведения предпроверочного анализа налогоплательщика, 

- участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, 

- соблюдение конфиденциальности информации и налоговую тайну, правила и требования законодательства о государственных служащих, выполнение других указаний, распоряжения начальника Инспекции, его заместителей, начальника Отдела.

Старший специалист 2 разряда

отдела предпроверочного анализа

- проводить предпроверочный анализ в отношении юридических лиц и плательщиков налога на доходы физических лиц, находящихся в стадии ликвидации (реорганизации) в соответствии с приказом Управления от 21.06.2018г №136 «О внесении изменений и дополнений в приказ УФНС России по Новосибирской области от 23.03.2015г. №01-07/63@ «Об усилении контроля за формированием Плана проведения выездных налоговых проверок», также в соотвествии с Распоряжением Управления от 14.02.2021г. №01-09/20@ «Об утверждении карты коррупционных рисков, возникающих в процессе ликвидации юридических лиц, и организации контроля ее применения»;

- проводить анализ и обобщение банковских документов, полученных по запросам  налоговых органов из банков; 

- осуществлять оформление результатов проведенного предпроверочного анализа налогопалтельщиков, находящихся в стадии ликвидации (реорганизации);

- своевременно и качественно оформлять докладные записки по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении  налогоплательщиков, находящихся в стадии ликвидации (реорганизации);

- истребовать документы (информацию) в отношении налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со ст.93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации в рамках проведения предпроверочного анализа налогоплательщика;

- участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- соблюдение норм охраны труда и техники безопасности;

- использование программно-аппаратный комплекс средств вычислительной техники, находящейся в его распоряжении, в соответствии с инструкцией по его эксплуатации;

- соблюдение конфиденциальности информации и налоговую тайну, правила и требования законодательства о государственных служащих, выполнение других указаний, распоряжения начальника Инспекции, его заместителей, начальника Отдела.
